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1  目的
为规范本实验室在管理体系文件编制、发布与宣贯相关活动，确保检测工作符合ISO/IEC 17025:2017（CNAS-CL01:2018）§8.2条款及客户、法规要求，特制定本程序，符合ISO/IEC 17025:2017 第8.2条款要求。
2  范围
本程序适用于工程部实验室所有与管理体系文件编制、发布与宣贯相关的活动和人员。
3  职责
3.1  实验室经理：批准发布本程序，提供总体资源保障；
3.2  技术负责人：提供技术资源保障，审批重大技术变更；
3.3  质量负责人：组织本程序的编写、修订、宣贯和日常监督执行；
3.4  各科室主管/监督员及全体检测人员：负责本科室按本程序执行并形成记录，严格执行本程序并对输出结果负责。
4  工作程序
8.2.1 管理体系文件分四层：
       第一层：质量手册（含方针/目标/范围/组织/条款对应关系）
       第二层：程序文件（本目录所有QP-文件）
       第三层：作业指导书/设备操作规程/检测方法（WS/SOP/TM）
       第四层：记录表单/原始记录/报告（FR/REC/RPT）
8.2.2 文件编制原则：谁使用谁起草/谁审核/谁批准；程序文件由质量负责人组织审核，最高管理者批准发布；
8.2.3 文件宣贯：新发布/换版文件必须对所有相关使用者培训并记录，必要时考核；
8.2.4 文件编制格式：按公司统一模板（页眉含文件编号/版本/页码，结尾含修订履历表）。
5  相关文件
· 《文件控制程序》QP-8.3-01
· 《记录控制程序》QP-8.4-01
· 《质量手册》QM-00
6  相关记录
· （按实际记录表单名填写，示例：《×××记录表》FR-XX-01）

— 本文件解释权归工程部实验室质量负责人 —
