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1  目的
为规范本实验室在技术记录与原始数据控制相关活动，确保检测工作符合ISO/IEC 17025:2017（CNAS-CL01:2018）§7.5条款及客户、法规要求，特制定本程序，符合ISO/IEC 17025:2017 第7.5条款要求。
2  范围
本程序适用于工程部实验室所有与技术记录与原始数据控制相关的活动和人员。
3  职责
3.1  实验室经理：提供资源保障，审批重大变更；
3.2  技术负责人：组织本程序的编写、修订、宣贯和日常监督执行；
3.3  各科室主管/监督员：负责本科室按本程序执行并形成记录；
3.4  测试人员：严格执行本程序并对输出结果负责。
4  工作程序
7.5.1 技术记录分类：原始观测记录、设备打印记录、计算/核验记录、图表/照片/谱图、样品流转记录、环境监控记录；
7.5.2 原始记录必须“当时、当场、当人”记录，不得事后追忆或补抄，手写用蓝黑/黑钢笔，电子记录要有操作人+自动时间戳；
7.5.3 记录内容：足够信息（人员/设备/环境/方法/样品/日期/地点/结果/公式/原始观测值），保证检测在尽可能接近原条件下可复现；
7.5.4 记录更改：只能划改，不能涂黑/用涂改液；改动人在更改处签名/缩写+日期，电子记录保留所有修改历史；
7.5.5 记录存储：纸质记录入柜防潮防火，电子记录双备份防篡改；
7.5.6 记录借阅：须经质量负责人批准并登记，保密项目不得外借。
5  相关文件
· 《文件控制程序》QP-8.3-01
· 《记录控制程序》QP-8.4-01
· 《质量手册》QM-00
6  相关记录
· （按实际记录表单名填写，示例：《×××记录表》FR-XX-01）
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