

	江苏东成机电工具有限公司工程部实验室程序文件
	文件编号： 
	QP-7.3-01 V1.0 

	
	页码：
	第1 页共1 页

	标题 
	抽样控制程序
	发布日期：
	2026 年8 月31 日

	
	
	修改日期：
	2026 年8 月31 日第2 次修改


		1、目的 
	为了规范本实验室在检测工作过程中抽样环节的工作方法和要求，确保抽取的样品真实、完整，具有代表性，制订本程序，符合ISO/IEC 17025:2017 第7.3条款要求。 
2、范围 
 适用于公司内部品质部下达的抽样活动，不接受外部委托的抽样活动。 
3、职责  3.1 实验室经理（最高管理者）：负责配备抽样工作所需的资源，并提供持续支持；3.2 技术负责人：负责对公司品质部下达的抽样计划进行确认，明确抽样技术要求；3.3 抽样人员：按照经技术负责人确认的抽样计划实施具体抽样工作；3.4 测试人员：配合抽样工作的开展，做好样品交接。
	4、工作程序 
		4.1 接到抽样检测任务后，由技术负责人进行确认，有任何问题时需与公司品质部门进行沟通，达成一致意见后方可下达给实验科。 
	4.2 抽样 
	应安排至少两名人员，按照抽样计划到公司相应部门抽取样品。抽取的样品应及时标识，妥善保管、运送，必要时进行有效封样，确保样品不被混淆、更换、损坏。 
	4.3 记录 
	抽样时抽样人员应填写《抽样记录表》，记录应包括抽样计划、抽样人签名、见证人员签名、抽样地点（必要时有抽样位置图示）。《抽样记录表》一式两份，第一联由随任务单交检测人员，检测完成后随原始记录一并上交存档，第二联交品质部。 
	当品质部对抽样计划要求偏离或修改时，应详细记录其有关要求，并要求其书面确认，并将修改和偏离通知相关人员。 
4.4 交接 
抽样人员返回后应及时按《检测样品(物品)管理程序》要求流转。 
	4.5 抽样记录 
	所有抽样的资料（计划、抽样记录，如果合适，还应包括抽样计划所依据的统计方法等）应与检测记录、报告一起保管存档。品质部对抽样的偏离或修改应在记录和报告中表述清楚。 
5.记录 
《抽样记录表》 	FR-SMP-01 6、相关文件 
《检测样品(物品)管理程序》 	QP-7.4-01 
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