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1  目的
为规范本实验室数据和信息管理与计算核验相关活动，确保检测结果准确可靠并符合客户、法规要求，特制定本程序，符合ISO/IEC 17025:2017 第7.11条款要求。
2  范围
本程序适用于工程部实验室所有与数据和信息管理与计算核验相关的活动和人员。
3  职责
3.1  实验室经理：提供资源保障，审批重大变更，组织本程序的宣贯实施；
3.2  技术负责人：负责数据和信息管理系统的技术指导、计算核验方法的审核及重大技术变更审批；
3.3  各科室主管/监督员：组织本科室按本程序执行并形成记录；
3.4  全体测试人员：严格执行本程序，规范实施数据采集、传输、计算与核验，并对输出结果负责。
4  工作程序
7.11.1 数据采集：原始记录使用受控记录表，字迹清晰，不得涂改（只能划改并签名），电子记录自动时间戳+签名；
7.11.2 数据传输：电子数据备份（本地+服务器双备份），传输时校验MD5/哈希；
7.11.3 数据计算：所有公式编入《计算书》，两人独立计算或交叉复核，复核人签字；
7.11.4 软件/计算工具验证：所有商用软件（如Excel、LabVIEW、安规仪器内置软件）在使用前确认其功能正确性，自编程序进行模块测试+归档，形成《软件验证记录》；
7.11.5 电子签名/修改留痕：任何电子记录修改必须保留修改痕迹；
7.11.6 数据保存期限：原始记录+报告至少保存6年（或客户/法规要求更长时间），到期执行记录销毁审批。
5  相关文件
· 《文件控制程序》QP-8.3-01
· 《记录控制程序》QP-8.4-01
· 《质量手册》QM-00
6  相关记录
· （按实际记录表单名填写，示例：《数据与计算核验记录表》FR-XX-01 (DAT=数据)）
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