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1.目的：规范本实验室所用设备、参考标准的校准和计量溯源工作，确保检测结果的计量溯源性可溯源到国际单位制（SI）或参考标准，符合ISO/IEC 17025:2017 第6.5条款要求。
2.范围：适用于对检测结果有显著影响的设备和参考标准的量值溯源活动。
3.职责3.1 实验室经理（最高管理者）：负责配备满足检测活动所需的计量溯源资源，并提供持续支持；3.2 技术负责人：组织制定仪器设备、参考标准的校准要求，并对校准结果的符合性进行确认；
3.3 设备管理员：负责仪器设备、参考标准的校准和管理的具体实施；3.4 测试人员：配合设备管理员进行设备的校准和期间核查工作。
4.工作程序
4.1 总则
4.1.1 用于检测的对检测结果的准确性或有效性有显著影响的设备，在投入使用前应进行校准。
4.1.1.1 由技术负责人组织各实验科负责人、设备管理员应根据其特性、有关检测标准和溯源等级的要求确定校准要求，校准要求应至少包括校准周期、需校准的物理量等，设
备管理员汇总制定《仪器设备的校准周期清单》。
4.1.1.2 校准周期清单内容应包括：
a)、设备的名称及编号；
b)、已校准日期和计划校准日期；
c)、校准范围、精度；
d)、校准结果的符合性判断等。
4.1.2 对用于提供或创建检测条件的设备，其特性对检测结果没有影响（如供电的普通交直流稳压电源）可不进行严格标准，而采用简单核查。
4.1.3 应注意到并非实验室的每台设备都需要校准，实验室应评估该设备对最终结果的影响，分析其不确定度对总不确定度的贡献，合理地确定是否需要校准。
4.1.3.1 对不需要校准的设备，实验室应核查其状态是否满足使用要求；
4.1.3.2 对需要校准的设备，实验室应根据设备校准证书的信息，判断设备是否满足检测方法要求。
4.1.3.3 设备管理员按照《仪器设备的校准周期清单》编制《年度校准计划》。
4.2 检测设备的校准
4.2.1 设备的校准应可溯源到国际单位制（SI）。
4.2.1.1 设备管理员负责编制《仪器设备校准（计量）溯源图》。
4.2.1.2 在进行校准服务时，设备管理员应按照《校准规范作业指导书》进行。
4.2.2 校准周期的确定
4.2.2.1 有校准要求的测试设备在投入使用前都应进行初始校准，之后最长的名义校准周
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期应该为：
a)、电子、电气和机械测试设备为一年；
b)、由不易毁坏的固体材料制成的机械测试设备为三年；
c)、设备制造商推荐的校准周期；
4.2.2.2 如果每次使用前都能与已校准的台秤进行校验，则砝码就不需要进行校验。4.2.2.3 对于使用频率高或使用条件要求苛刻的精密测试设备，应缩短其校准周期（例如：每6 个月、3 个月、每周或每次使用前）。
设备在使用过程中损坏，维修后在投入使用前应予以校准，同时考虑是否缩短校准周期。
4.2.2.4 基于以下原因校准周期可延长：
a)、对于一些无源测试设备，例如电流分流器、电流互感器、电压互感器，如果按初次校准周期结果良好而且不经受苛刻使用条件，就可将校准周期延长至3 年。
b)、设备连续多次校准合格且校准数据与真实数据的误差大大低于判定合格的允许误差，可以考虑是否延长校准周期；
4.2.3 设备校准，设备管理员应在校准有效期到期前一个月与校准实验室联系校准事宜，并通知测试人员设备校准的日期，以便合理安排检测。
4.2.4 对于离开本实验室场地进行送外校准的设备，在校准结束后返回本实验室时，需由实验科科长组织验收。验收时，确认设备的各项状态均正常后，验收人填写《仪器设备
外出返还记录》，验收人确认并签字，设备投入本实验室使用。如验收时，发现设备的
状态出现偏离，应及时上报实验室经理处理。
4.2.5 校准的确认
校准证书的核查方法，详见《校准证书核查作业指导书》。
4.2.6 设备保护
在设备已校准后，设备管理员必须保护好设备的硬件和软件，防止发生使检测结果失效
的调整。例如对于设备的会被无意调整的调校部件，尽可能将调校部件封缄，以免对设
备的校准状态产生无意调整，导致偏离校准状态，从而影响检测结果的准确性。
4.3 参考标准和标准物质（参考物质）
4.3.1 参考标准和标准物质（参考物质）的校准：
a)、应有参考标准和标准物质（参考物质）的校准计划；
b)、应由4.2.1 条中所述的能够提供溯源的机构进行校准，校准后应有校准证书；c)、参考标准和标准物质（参考物质）仅用于校准，不作其它用途；
d)、参考标准在任何调整之前和之后均应校准。
4.3.2 期间核查
a)、参考标准和标准物质（参考物质）的使用应有使用说明书或操作指导书（或自校准规范），使用说明书由供方提供，操作指导书（或自校准规范）由实验室编制；b)、根据使用说明书或操作指导书的规定要求对标准、基准、传递标准或工作标准进行期间核查，核查其参数、状态、调整，以保持其校准状态的置信度。
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4.3.3 运输和储存
应确保参考标准、标准物质（参考物质）在处置、存储、使用过程中的安全，以防止污
染和损坏，确保其完整性、准确性和有效性。
a)、运输中应有包装，防止碰撞、摔跌，以免受损。
b)、要有适宜的储存环境，防止其受污染，性能退化。
c)、要有适宜的使用条件，确保有效使用，如本地气体质量等。
4.4 文件、记录的控制
计量溯源图、校准证书/报告、检定证书等记录随设备档案由设备管理员保存归档。
5.记录
《仪器设备计量（校准）溯源图》FR-MET-01
《年度校准计划》FR-MET-02
《参考标准（标准物质）期间核查记录》FR-MET-03
《仪器设备外出返还记录》FR-MET-04
6.相关文件
《文件控制程序》QP-8.3-01
《服务和供应品采购管理程序》QP-6.5-01
《记录控制程序》QP-8.4-01
《仪器设备管理程序》QP-6.3-01
《仪器设备校准周期清单》QM-F08
《合格供方名录》QM-F09
《鋶箔的期间核查》QS-6.4-01
《校准证书核查作业指导书》QS-6.4-02
	《校准规范作业指导书》QS-6.4-03
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